Saint-Zotique

PROCEDURES - INSCRIPTIONS EN LIGNE

ETAPE IDENTIFICATION AU SITE

Pour s’inscrire en ligne, il faut avoir un compte d'utilisateur actif. Ce compte est associé a I'adresse
de résidence du requérant et lui permet d’inscrire toutes les personnes qui habitent la méme
adresse. Le nom d’'usager pour I'identification est sous forme d’une adresse courriel.

» Rendez-vous au site d’inscriptions en ligne au http://www.st-
zotique.com/municipalite/services-en-ligne, cliquez sur « Inscriptions aux activités ».

SERVICES EN ACCUEIL » Services en ligne
LIGNE

4 Demande de subvention Services en ligne
ou de remboursement
4 Emplois saisonniers Afin de facilier les démarches de ses citoyens at leur permettre de gagner du temps, la Municipalité de Saint-Zotiqus est
4 Evaluation en lane figre d'offrir différents services en ligne
e e rhair et ans Celle seclion, vous pourrez demander un remboursement ou une subvention, vous inscrire a l'une ou l'aulre des
q Ful{mu\a\re de demande D " 1 a a b ' bvent I Fautre d
!’&wnw nombrauses activitds proposées, enregistrar votre animal au formular une requéte, e tout & partir de nimporte ool

« Eormulaire de plaintes Nhésitez pas a utiliser cet outil devenu incontaurnable
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S1 VOUS AVEZ DEJA UN COMPTE ACCESCITE LOISIRS

1. Entrez votre adresse courriel et mot de passe AccesCité et cliquez sur la fleche.

Courie! Mot de passe i |
o

Saint-Zotique
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http://www.st-zotique.com/municipalite/services-en-ligne
http://www.st-zotique.com/municipalite/services-en-ligne

2. Passez a I'¢tape z

POUR OBTENIR UN NOUVEAU COMPTE ACCESCITE LOISIRS

1. Cliquez sur « Créer un compte ».

1 Accued Créer un compte

Activités

La municipalié s'est dotée d'une nouvelle interface dinscriptions en ligne pour toutes
se3 activinés de Jolsirs incluant fe camp de jour. Vous pourrer dorinavant vous
inscrive ot effectuer le paiement des activités dans le confort de votre foyer pendant is
périnde o inscriptions. Suivez les directives ci dessous.

2. Inscrivez votre adresse courriel et saisissez un mot de passe d’au moins 6 caractéres. A noter
que l'adresse courriel du requérant devient son nom d'usager pour toute inscription
subséquente. Par la suite, bien remplir les informations personnelles dans la section Mon Profil.

T E—T— I
y:,:,r

Mon compte o8 i
Adresse de coumel

Reponsa & la question

— [ o |
3. Ajoutez les membres de votre famille et appuyez sur « Enregister ».

0 Accéscie- ) Calendrier

WMan compte de oirs aczust
s membres de ma famille

Ajout dun membre de Ia famille

Annuisr | Encsglstrer

21405 adresses

3 1463 numénos de i2gnone

4. Vous recevrez un courriel vous demandant de confirmer la création de votre compte

o
‘Salnt-Zotique

Saint-Zotique - Confirmation de création de
compte

Bonjour,

intion sur le portail de Saint-Zotigue.
3 616 créé avec succhs. Vous

2 ce courriel & la suite ' une i
au compte melcote_shotm

pouvez maintenant accéder aux différents serv en ligne offerts par votre

connecté au portail, Pour vous connecter au portail, |
vetre mot de passe dans les champs approprids
essible par ls lian suvant

&n haut ds 2 page d's

hitns: /mon gecesdie,

Ce courriel a ébé envové par un automate, prigre de ne pas v répondre.



ETAPE z INSCRIVEZ - VOUS

1. Choisissez I'option « s'inscrire »

Activites

np s jour.
Inscerine o effectuns be paseror des activinds claws e confon ce voms fayer pendam la
période Finseripons. Suiver ke direstives of-deaasus.

2. Sélectionnez la personne a inscrire en appuyant sur le menu déroulant

o Qui voulez-vous inscrire 7 | Florence v ﬂ
° A quelle activité 7 Tennis, Tennis v h

O Afficher toutes les actvités disponibles pour foutes les catégones d'ége

e Sélectionnez le groupe dans lequel vous voulez inscrire Florence

Groupes Sessions Places disponibles Prix
Age: 5a7

Lieu : Terrains de tennis - ParcQuatre-Saisons
Horaire : Du 2017-05-01 au 2017-06-05: lundi 17:30 - 18:30

| e— -

v Tennis, 5-7 ans Ete 2017 8 120.00 $

3. Sélectionnez 'activité désirée en cliquant sur la fleche pour avoir accés au menu déroulant.

4. Cochez I'activité désirée selon la *disponibilité. Le nombre de places libres est inscrit dans la colonne
« Places disponibles » a droite de I'écran.

5. Vérifiez I'information et cliquez sur « Confirmer I'inscription a ce groupe ».
*Si la ligne correspondante affiche « Complet », il faut choisir un autre groupe ou s'inscrire sur une
liste d’attente en sélectionnant le groupe complet. Nous communiquerons avec vous si une place
se libéere.

6. Cliquez sur « Aller au panier » pour continuer les étapes

7. Pour inscrire votre enfant & une autre activité ou un autre membre de votre famille, cliquez sur «Ajouter
d’autres activités»

+Ajouter d'autres activités
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8. Complétez l'inscription en cliquant sur « +Passer a la caisse » et passez a I'étape

ETAPE 3 PAITEMENT

L'inscription en ligne ne peut étre réglée que par carte de crédit Visa ou Mastercard via notre site sécurisé de
transactions en ligne (CT-PAIEMENT) et le paiement doit étre fait pour confirmer I'inscription.

1. Sélectionnez l'option « Payer en ligne ». *A noter : vous avez un maximum de 15 minutes pour finaliser
votre transaction. Le compteur en haut de la page vous permettra de voir le temps restant.

Sera facturé a : Nom du parent

1250 rue Principale
Saint-Zotique Québec
Canada JOP 120

(450) 267-9335
courriel@adressecouriel.com

Modifier cetla adresse

Récapitulatif de Commande

Sou i 55008
000%
0oos

Mantant & payer: 55008

Pour les inscriptions au camp de jour, vous avez I'option de payer en totalité ou en trois versements :

Récapitulatif de Commande

Sous-1oeal wEo0s
tps (jar 762 (5.000%)k 0O00%
b (2013) # ) noos
Montant 4 payer: 376.00 §

2. Complétez les renseignements demandés et cliquez sur « Payer ».

Formulaire de paiement sécurisé

Le pucment sora fait &

Ville de St-Lotique

55,00 5 CAD

(®paiement I:n;t

3. Une fois le paiement effectué, un message indiquant que la transaction a été complétée avec succes
apparaitra a I'écran et une copie de la facture sera par la suite transmise a votre adresse courriel.

1 Transaction terminée

Résultat Paiement traité avec succés.
MWaontant 130,00 §

Muméro d'autorisation 103341

Mumeéro de transaction 000004396697

Data da la transaction 3262015

Heure de la transaction 103341

Yotre commande a été effectuée avec st[éc'e';.
Une copie de votre facture wous a 816 en¥iiyée par courriel [4]



Et voila, votre inscription est complétée!
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