
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Offre d’emploi – Commis aux prêts | Bibliothèque 
Service des loisirs, de la culture et vie communautaire  
Temps partiel, variable   

Ville riveraine du lac Saint-François s’étendant sur plus de 8 kilomètres le long de ce 
dernier. Saint-Zotique offre un environnement de travail dynamique, proche de ces 
citoyens et compte sur ces employés engagés afin de contribuer au développement de la 
communauté qui les entourent.   

CONDITIONS DE TRAVAIL :  

Horaire de travail :  

Temps partiel variable selon les besoins opérationnels de la bibliothèque. Les quarts de 
travail pourraient varier entre trois à huit heures par jour, pour un total entre 8 et 25 
heures par semaine. Le titulaire du poste est appelé à travailler de jour, de soir et la fin de 
semaine.   

Salaire et avantages selon la convention collective en vigueur.  
    
SOMMAIRE DES TÂCHES    

Sous l’autorité de la chef de division - bibliothèque, le commis aux prêts aura, entre autres, 
les responsabilités suivantes :    

- Inscription des personnes désirant s’abonner;   
- Expliquez les règlements d’abonnements et de prêts;   
- Assure le prêt, le retour, la vérification et le classement des documents;   
- Perçois  certaines  sommes  d’argent  relativement  à  des  amendes  ou  aux  

documents endommagés;   
- Informe l’usager sur la programmation;   
- Informe sur la recherche par catalogue, du dossier en ligne et de l’utilisation du  

site Internet;   
- Animation avec différentes clientèles 

EXIGENCES DU POSTE  

- Détenir un diplôme d’études secondaires;   
- Posséder un minimum de six mois d’expérience dans une bibliothèque ou dans un  

autre secteur d’activités impliquant un contact avec le public constitue un atout;   

Capacités et aptitudes :   
- Détenir une bonne aptitude pour le service à la clientèle et de la facilité  à  

communiquer avec le public;    
- Posséder des compétences en informatique (navigation sur Internet, suite Office,  

environnement Windows);    
- Avoir de la facilité à appliquer des systèmes de classification;    
- Être autonome, débrouillard et posséder une bonne capacité d’adaptation;    
- Avoir un intérêt marqué pour la lecture et la culture en général;    
- Maîtriser français écrit et parlé   



 
 
 
 

Toute personne intéressée et ayant les compétences pour satisfaire aux exigences de ce 
poste doit faire parvenir sa candidature avec la mention « commis aux prêts - bibliothèque » 
par courriel au plus tard le 6 janvier 2025, à l’adresse : chefbiblio@st-zotique.com    

Note : Le masculin est utilisé pour alléger le texte, et ce, sans préjudice pour la forme féminine.  

Toutes les candidatures seront traitées avec la plus grande confidentialité. Nous vous remercions de l’intérêt 
porté à cette offre, mais prenez note que nous communiquerons uniquement avec les personnes dont la 
candidature a été retenue.  

 


